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Panevropska univerzita, a.s. vypisuje vybérove fizeni pro pracovni
pozici - referent/ka studijniho oddéleni pro pracovisté v Praze

Pozadavky na uchazece:

SS vzdélani ukon&ené maturitni zkouskou / VS vzdélani,

uzivatelska znalost prace PC, Microsoft office,

praxe na obdobné administrativni pozici vyhodou,

podminkou pfijeti jsou vyborné komunikacni a organizacni schopnosti,
samostatnost, zodpovédnost, spolehlivost,

vitana je flexibilita a pozitivni pFistup k praci,

znalost angli¢tiny vyhodou,

schopnost rozpoznat prioritu v pInéni ukold,

schopnost tymové spoluprace, véetné samostatného feSeni ukolu,
odolnost vuci kratkodobé stresové zatézi,

ochota ucit se novym vécem, neustale se rozvijet a upevnovat tymovou
sounalezitost.

Pracovni napln:

o Zzajisténi agendy a provozu studijniho oddéleni a souvisejicich ¢innosti,
e sprava studia pfidéleného Useku studentl bakalarského a magisterského studia,
o komunikace se studenty, akademickymi pracovniky,
o efektivni spoluprace s organizacnimi jednotkami Skoly.
Nabizime:
e neobycCejnou a zajimavou praci v dobrém kolektivu,
e praci vdynamickém a pratelském prostredi,
o zazemi velké a stabilni instituce,
e pfijemné a pratelské pracovni prostfedi, jistotu a stabilitu,
e 0sobni pfistup,
e pracovni smlouvu na plny Uvazek,
e dlouhodobou perspektivu,
e odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu se Mzdovym pFedpisem,
e stravenkovy pausal,
e 5tydnd dovolené,
e zaméstnanecké vyhody.

Nastup: 1.9.2025
Misto pracovisté: U vinnych sklepd 1062/11, Praha 9 — Vysocany

Mzda: 28.000 - 30.000,- Ké

Termin pro podani prihlasek: do 18.8.2025

PFihlasky obsahujici strukturovany Zivotopis a doklad o nejvy$sim dosazeném vzdélani
zasilejte na personalni oddéleni — dagmar.cerna@peuni.cz.



