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Panevropska univerzita, a.s. vypisuje vybérove fizeni pro pracovni

pozici - referent/ka studijniho oddéleni pro pracovisté v Praze

Do naseho tymu v nové budové v Praze — Vyso€anech hledame posilu na
pozici studijni referent/ka. Pokud vas bavi prace s lidmi, administrativa a
prostiedi vysoké Skoly, radi vas privitame mezi nas!

Pozadavky na uchazece:

minimalné stfredoskolské vzdélani,

vhodné i pro absolventy,

uzivatelska znalost prace PC, Microsoft office,

praxe na obdobné administrativni pozici vyhodou,

vyborné komunikacni a organizacni schopnosti, samostatnost, zodpovédnost,
spolehlivost,

flexibilita a pozitivni pfistup k praci,

znalost angli¢tiny vyhodou.

Pracovni napln:

zajisténi agendy a provozu studijniho oddéleni a souvisejicich €innosti,
sprava studia pfidéleného useku studentl bakalarského a magisterského
studia,

komunikace se studenty, pfipadné s akademickymi pracovniky Skoly,
spoluprace s klientskym centrem.

moderni kancelar v nové budové Panevropské univerzity, a.s., U vinnych
sklepl 1062/11, Praha - Vysoc&any,

moznost homeoffice

Nabizime:

praci vdynamickém a pratelském prostredi,

zazemi velké a stabilni instituce,

pfijemné a pfatelské pracovni prostfedi, jistotu a stabilitu,

pracovni smlouvu na plny uvazek (40 hodin/tyden), doba urcita s moznosti
prodlouzeni na neurcito,

stravenkovy pausal,

5 tydn( dovolené,

zameéstnanecké vyhody,

mzda od 30.000,- K&.

Nastup mozny ihned.

TéSime se na Vas!
Pokud Vas nabidka zaujala, poSlete nam svj zivotopis (a par slov o sobé&) nejpozdé;ji
do 31. fijna 2025 na e-mail: dagmar.cerna@peuni.cz.



