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Panevropska univerzita, a.s. vypisuje vybérové fizeni pro pracovni
pozici — mzdovy/a u€etni/personalista/tka pro pracovisté v Praze

Do naseho tymu v nové budové v Praze — Vysocanech hledame posilu na pozici
mzdovy/a uUcetni/personalista/tka. Pokud vas bavi prace s lidmi, zvladate mzdovou
problematiku a je vam blizké prostiedi vysoké skoly, radi vas privitAme mezi nas!

Pozadavky na uchazece:

>

YV VYV

SS vzdélani ekonomického zaméfeni a min. 5 let praxe nebo VS vzdélani
ekonomického zaméfeni a 3 roky praxe v oblasti mzdového ucCetnictvi a/nebo
personalistiky,

znalost mzdové, pracovné-pravni a souvisejici legislativy,

dobra znalost MS Excel (bé&zné pouzivani MS Word, MS Outlook, MS Windows),
peclivost, pfesnost a preciznost,

samostatnost, zodpovédnost, komunikativnost, aktivni pfistup a loajalitu,

znalost prace ve mzdovém programu Pamica vyhodou.

Pracovni napln:

> kontrola a pfiprava mzdovych podkladu pro zpracovani mezd,

> vypocCet mezd, mzdovych nahrad, odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi, dané
z pfijma,

> priprava platebnich pfikazli; zadctovani mezd; zpracovani meési¢nich sestav a
rekapitulaci mezd,

> komunikace s Gfady a pfislusnymi institucemi (Ceska sprava socialniho zabezpeéeni,
zdravotni pojistovny, ufad prace, finan¢ni Gfad); Pfiprava a odesilani mési¢nich
pfehledd a hlaSeni nastupl a skonéeni pracovnich pomérl; Zastupovani
zaméstnavatele pfi provadénych kontrolach,

> sprava exekuci a dalSich srazek ze mzdy,

> vedeni mzdové a personalni evidence — pracovni smlouvy, dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér, archivace dokumenta,

> vyhotoveni pracovnich smluv, mzdovych vyméru a dalSich pracovnich dokumentu,

> zpracovani ro¢niho zuctovani dani, Vystavovani a odesilani evidencéni lista; Priprava
a zpracovani pravidelnych statistik,

> priprava podkladu pro audit a dalSi €innosti dle pokyn( kvestorky univerzity.

Nabizime:

> praci vdynamickém a pratelském prostiedi,

» zazemi velké a stabilni instituce,

> pfijemné a pratelské pracovni prostiedi, jistotu a stabilitu,

» pracovni smlouvu na plny Uvazek (40 hodin/tyden), doba urcita s moznosti
prodlouzeni na neurcito,

> stravenkovy pausal,

> 5 tydnl dovolené,

» zaméstnanecké vyhody,

» mzda od 35.000,- K&.

Nastup mozny ihned.

Tésime se na Vas!

Pokud Vas nabidka zaujala, poSlete nam svj zivotopis (a par slov o sobé&) nejpozdéji do 20.
bfezna 2026 na e-mail: dagmar.cerna@peuni.cz.



